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AUTORIZAGAO DE UTILIZAGAO NA SEQUENCIA DA REALIZAGAO DE OPERAGAO URBANISTICA SUJEITA A CONTROLO PREVIO

Area de Negécio: Urbanismo

Permite requerer a autorizagdo de utilizagdo para edificios ou suas fragdes ap0s a realizagdo de
Descricdo do Servico: operagdes urbanisticas sujeitas a controlo prévio (licenga administrativa ou comunicagdo

prévia).

1. COMO REALIZAR

1.1 SUBMISSAO DO PEDIDO

O pedido ¢é feito através da apresentacgdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

e Servigos online - servicosonline.cm-spsul.pt;

e Atendimento presencial — Gabinete de Atendimento ao Municipe - Segunda a Sexta-feira das 09h00 as
16h30;

e  Correio postal - Municipio de Sdo Pedro do Sul, Largo de Camdes, 3660-436 Sdo Pedro do Sul;

e  E-mail —geral@cm-spsul.pt.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):

e  Servigos online - servicosonline.cm-spsul.pt;

e  Atendimento presencial - Gabinete de Atendimento ao Municipe.

Consideragdes a tomar para a identificagdo do requerente/titular ou representante no requerimento:
e  Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizar a operagdo urbanistica.
o  Osdocumentos comprovativos da legitimidade para a apresentagao do pedido sdo:
=  Certiddo da conservatdria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cédigo
de acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imével esteja omisso,
certiddo negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde constem
os artigos matriciais correspondentes ao imével ou iméveis.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certiddes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungdo da respetiva qualidade:
=  Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autorizagdo
do locador para a realizagdo da operagdo urbanistica em causa, quando nao conste no
referido contrato;
- Comodatario/a — Fotocdpia do contrato de comodato;
=  Titular do direito de uso e habita¢do, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da

escritura notarial;

=
9 Largo de Cam&es 3660-436 Sdo Pedro do Sul Re  +(351)232720140 =s +(351) 232723 406
NIPC: 506 785 815 geral@cm-spsul.pt

FS393E01 Pagina 1 de 6


http://servicosonline.cm-spsul.pt/
mailto:geral@cm-spsul.pt
http://servicosonline.cm-spsul.pt/

Cofinanciado por

LAFOES

o rumores,
o0 Orecinsres Ao

CENTRO"S #2020 B

Municipio de Sao Pedro do Sul

=  Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que |lhe
confira expressamente direito de realizar a operagdo urbanistica subjacente ao pedido;
= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de
identificagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de Pedidos”.
o Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do requerente/titular, devendo ser apresentados
os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes necessarios para

agir em sua representagdo conforme as “Instru¢ées Comuns para a Submissdo de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1 AMBITO DO PEDIDO

A autorizagdo de utilizagdo de edificios ou das suas fragdes auténomas na sequéncia de realizagdo de obra sujeita a
controlo prévio destina-se a verificar a conclusdo da operagdo urbanistica, no todo ou em parte, e a conformidade da obra
com o projeto de arquitetura e arranjos exteriores aprovados e com as condigdes do respetivo procedimento de controlo
prévio, assim como a conformidade da utilizagdo prevista com as normas legais e regulamentares que fixam os usos e

utilizagOes admissiveis, podendo contemplar utilizagdes mistas.

De acordo com o n.2 3 do artigo 66.2 do RJUE, pode ser requerida a certificagdo pela Camara Municipal de que o edificio
satisfaz os requisitos legais para a sua constituicdo em regime de propriedade horizontal no pedido de autorizagdo de

utilizagdo.

2.2 CUSTO ESTIMADO

Nao Aplicavel.

2.3 MEIOS E PRAZOS DE PAGAMENTO

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerario, Cheque, Vale Postal (*), Multibanco;
Transferéncia Bancdria (**): IBAN | NIB — PT50 0035 0741 00000154930 06

Referéncia Multibanco

(*) Em caso de pagamento por vale postal, este deve ser enviado por correio para a morada no ponto 2.6, indicando o n.2
de registo do pedido, mencionando a identificagdo do requerente e o tipo de pedido/assunto.

(**) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.2 de
registo do pedido, a identificacdo do requerente e o tipo de pedido/assunto por uma das seguintes formas:

i Através do formulario “Apresentagdo de Comprovativos de Pagamento” disponivel nos servigos online;

=
9 Largo de Cam&es 3660-436 Sdo Pedro do Sul Re  +(351)232720140 =s +(351) 232723 406
NIPC: 506 785 815 geral@cm-spsul.pt

FS393E01 Pagina 2de 6



w

®
Q

&% S
0009 O
ece =
e :Z

Cofinanciado por

VISEU

o rumores,
it o —

CENTRO"S #2020 B

CAPITAL DO TERMALISMO Municipio de Sao Pedro do Sul

ii. Para o enderego de e-mail da Camara Municipal geral@cm-spsul.pt;
iii. Por correio para a morada indicada no ponto 2.6.

Sem esta informagdo, ndo nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

2.4 LEGISLACAO APLICAVEL

e  Regime Juridico da Urbanizagdo e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro,
na sua redagao atual;

. Portaria n.2 113/2015, de 22 de abril, na sua redagdo atual;

e  Regulamento Municipal de Urbanizagado e Edificagado;

e  Regulamento de Taxas Municipais.

2.5 OUTRAS INFORMAGOES

Protecao de Dados

e  Os dados pessoais recolhidos no formuldrio para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados
(RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagbes Adicionais” do referido formulario, informagdo sobre o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

e Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protegdo de Dados).

. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

o  Preencher o respetivo formulario nos servigos online;
O  Remeter uma mensagem para rgpd@cm-spsul.pt;
o  Preencher o respetivo formulario no Gabinete de Atendimento ao Municipe;
o  Remeter uma comunicagdo postal para o endere¢o postal do Municipio - Municipio de Sdo Pedro do
Sul, Largo de Camdes, 3660-436 Sdo Pedro do Sul.
e  Para mais informagdes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-spsul.pt

ou envie um e-mail para geral@cm-spsul.pt.

2.6 CONTACTOS

Camara Municipal de Sao Pedro do Sul

Morada: Municipio de Sdo Pedro do Sul, Largo de Camdes, 3660-436 Sdo Pedro do Sul
Telefone: (+351) 232 720 140

Fax: (+351) 232 723 406

E-mail: geral@cm-spsul.pt
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Site institucional: www.cm-spsul.pt

Servigos online: servicosonline.cm-spsul.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a Sexta-feira das 09h00m as 16h30m.

3. O QUE POSSO ESPERAR

3.1 PRAZOS DE EMISSAO/DECISAO

Municipio de Sao Pedro do Sul

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagado:

e  Decisdao emitida no prazo maximo de 10 dias:

o A contar da data da rece¢do do requerimento, ndo sendo determinada a realizagdo de vistoria nos

termos do n.2 2 do art.2 64.2 do RJUE, na sua redagdo atual;

o  Apbs a realizagdo da vistoria determinada nos termos do n.2 2 do art.? 64.2 do RJUE, na sua redagao

atual, no caso de ndo serem impostas obras de alteragdo decorrentes desta;

o  Apos a realizagao da vistoria para verificagdo da adequada realizagdo de obras de alteragdo, no caso da

sua imposicao decorrente da realizagdo da vistoria prevista no n.2 2 do art.2 64.2 do RIUE, na sua

redagdo atual.

3.2 VALIDADE DA PRETENSAO

4. SERVICOS RELACIONADOS

e Licenga Administrativa - Emissdo de Alvara de Obras de Edificagdo;

e  Alteracdo de Autoriza¢do de Utilizagdo;

e  Prorrogagdo do Prazo para Requerer a Emissdo do Alvara de Autorizagdo de Utilizagdo;

e  Emissdo de Alvara de Autorizagdo de Utilizagdo;

e Isengdo ou Redugdo;

e Jungdo de Elementos.

5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS

DOCUMENTOS A APRESENTAR

Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da
legitimidade

Representante - Documento(s) comprovativo(s)
da qualidade de representante

Diretor de Fiscalizagdo da Obra - Prova de

9 Largo de Camdes 3660-436 Sdo Pedro do Sul
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APRESENTACAO
OBRIGATORIA?

Sim
Nao

Nao

FORMATO

PDF; PDF/A;
ZIP; RAR; 7Z

PDF; PDF/A

PDF; PDF/A

DIMENSAO ASSINATURA

MAXIMA DIGITAL
5 MB Nio
4 MB N3o
4 MB N3o
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reconhecimento da capacidade profissional

Diretor de Fiscalizagdo da Obra - Seguro de

responsabilidade civil Ndo PDF; PDF/A 4 M8 Nao
Diretor d(? . Fiscalizagdo da Obra - Termo de N3o PDF; PDF/A 4MB Sim
responsabilidade

Diretor de Obra - Comprovativo de contratagdo N3o PDF; PDF/A 4 MB N3o
Dlretqr de Obra. - .Prova de reconhecimento da N3o PDF; PDF/A 4 MB N3o
capacidade profissional

cDilvritTtor de Obra - Seguro de responsabilidade N3o PDF; PDF/A 4MB N3o
Diretor de Obra - Termo de responsabilidade N3o PDF; PDF/A 4 MB Sim
Flcha restjmo caracterizadora do edificio e da N3o PDF; PDF/A 4MB Sim
intervengdo

Certificado SCE Nzo PDF; PDF/A 4 MB Nzo

Técnico legalmente habilitado a ser autor de
projeto - Prova de reconhecimento da Ndo PDF; PDF/A 4 MB Nao
capacidade profissional

Técnico legalmente habilitado a ser autor de

projeto - Seguro de responsabilidade civil Néo PDF; PDF/A 4MB Néo
Tec.nlco legalmente habllltad.o. a ser autor de N3o PDF: PDF/A 4MB Sim
projeto - Termo de responsabilidade
Projeto Acustlco - Tecnl.co autor - .Prova de N3o PDF; PDF/A 4MB N3o
reconhecimento da capacidade profissional
Projeto A(.:L.JStICO - Tecnlco autor - Seguro de N3o PDF; PDF/A 4MB N3o
responsabilidade civil
Projeto Acustico - Técnico autor - Termo de = . .
responsabilidade de conformidade Néo PDF; PDF/A 4 M8 Sim
Titulo da operagdo urbanistica ao abrigo da qual Sim PDF: PDF/A 4 MB N3o
foram realizadas as obras ’
PrOJe.to de Especialidades - InstalacGes Elétricas N3o ZIP: RAR; 72 5 MB Sim
i - Projeto
g Prc?Jeto de Esp,eu.alldades - InstalagOes Elétricas N3o PDF: PDF/A 4MB Sim
pee < - Ficha eletrotécnica
® i
i2 Projeto de Especialidades - Instalagdes Elétricas
} - Técnico Responsavel pela Execugdo - Prova de Ndo PDF; PDF/A 4 MB Nao
E E% reconhecimento da capacidade profissional
i
it Projeto de Especialidades - Instalagdes Elétricas
. - Técnico Responsavel pela Execugdo - Seguro Ndo PDF; PDF/A 4 MB Nao
de Responsabilidade Civil
8 Projeto de Especialidades - Instalagdes Elétricas
go - Técnico Responsavel pela Execugdo - Termo de Nao PDF; PDF/A 4 MB Sim
g\ Responsabilidade
-,
- Gas - Ce.rtificado de inspegdo ou Declaragdo de N3o PDF: PDF/A 4MB N3o
= conformidade
Q | ~ A o . .
o nstalacdes eletromecdnicas - Certificado de Nio PDF; PDF/A 4 MB N3o
O
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Telecomunicagdes (ITED) - Técnico Responsavel
pela Execugdo - Prova de reconhecimento da Nado PDF; PDF/A 4 MB Nao
capacidade profissional
Telecomunlsagoes (ITED) - Técnico R_e'sponsa}/('el N3o PDF: PDF/A 4MB N3o
pela Execugdo - Seguro de responsabilidade civil
Telecomunlgagoes (ITED) - Técnico Rfe.sponsavel N3o PDF; PDF/A 4MB Sim
pela Execugdo - Termo de Responsabilidade
Medidas de autoprote¢do ou comprovativo de
entr.ega e pagamentoA dg taxas a Aqurlda.dv.e N3o PDF: PDF/A 4MB N3o
Nacional de Emergéncia e Prote¢do Civil
(ANEPC)
Telas Finais . DWFx; ZIP; "
Sim RAR; 72 5MB Nao
Ficha de elementos estatisticos Sim PDF; PDF/A 4 MB N3o
Livro de obra Sim PDF; PDF/A 4 MB Nao
Titulo da o'peragao urbanistica ao abrigo da qual N3o PDF: PDF/A 4MB N3o
foram realizadas as obras
Fundamentacdo da N3o Apresentagdo de N PDF; PDF/A; -
Documentos Ndo ZIP; RAR; 72 > M8 Néo
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